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A tanulok kotelességei, feladatai

A tanuldok a Google Classroomban létrehozott tanuldcsoportok tagjaiként vesznek részt a
digitalis oktatasban.

A pedagogusok altal meghatarozott feladatokat a tanulok kotelesek elvégezni, hianyzas
esetén potolni. Ez esetben a tanulonak egy hét all rendelkezésére a tananyag potlasara.

Ha a feladat megoldasat fotd formajaban kiildi be a tanuld, akkor tudomasul veszi, hogy
csak a j6 mindségl, olvashato, irasnak megfeleléen beforgatott foto értékelhetd, ellenkezd
esetben a feladat nincs teljesitve.

A tanuldk kotelesek minden olyan orarendben szerepld, digitdlis foglalkozason,
munkafolyamatban részt venni, amelyet az iskola (szaktanar) a tanulocsoport részére
megszervez. Az a tanulo, aki nem tud részt venni, legkésébb el6zé napon jelezze az
osztalyfénoknek és a szaktanarnak varhatd hianyzasat és annak okat. Az okok lehetnek:

e nincs elég eszkoz a csaladban

e tobb iskolakoteles gyermek van a csaladban

e aszilo a sajat munkajat is végzi a szamitogépen

e Dbetegség

Minden fenti esetben igazolas sziikséges (sziiléi/orvosi). A sziil6 altal igazolhatdé napok
szdma maximum 0t. Az igazolast bemutatni és a feladatokat potolni koteles ugyantigy, mint
normal tanitasi rendben. A videokonferenciaval szervezett oran személyesen kell jelen
lennie, és be kell kapcsolnia az él6képet, ha a pedagdgus erre kéri. Amennyiben nincs
1gazolas, igazolatlan 6ranak szamit.

Passzivitas esetén (vagyis ha a tanuld nem késziti el a kiadott feladatot hataridére) az

alabbiak szerint kell eljarni:

a. Egy hét utdn el6szor figyelmeztetni kell a tanulot, értesiteni a szilot és az
osztalyfonokot.

b. Haa figyelmeztetés utan egy ujabb hét telik el eredménytelentiil, a szaktanarnak ismét
jeleznie kell az osztalyfénok és a sziild felé (KRETA-n keresztiil), valamint a 6. pont
szerint kell eljarnia.

Ha a tanul6 a jeggyel valo értékelésre szant feladatot a fent megadott hataridékre nem
hajtja végre, munkajanak értékelése: elégtelen. Ez alol abban az esetben mentesiil a tanulo,
ha a szaktanarnak a hataridét megeldzden jelezte az akadalyoztatas elfogadhato (pl.
technikai, egészségiigyi stb.) okat.

Ha a tanul6 a nem jeggyel val6 értékelésre szant feladatot hataridére nem hajtja végre,
munkdjanak értékelése: nem teljesitette. Ez alol abban az esetben mentesiil a tanulo, ha a
szaktanarnak a hataridét megel6zden jelezte az akadalyoztatas elfogadhato (pl. technikai,
egészségligyi stb.) okat.

Ha a tanul6 nem rendelkezik a digitalis oktatashoz sziikséges technikai eszkozokkel:

a. Nyilatkozatot t6lt ki a sziild, hogy nem rendelkezik a digitalis oktatashoz sziikséges
technikai eszkozokkel. Amennyiben ebben valtozas all fel, akkor errdl értesiti az
iskolat, és atall a digitalis oktatasra.

b. Haegrilakos:



e Minden hétfon 10:00-12:00 kozott atveszi a portdn (maszkban) a szamara
Osszeallitott (az el6z6 hét tanrendjéhez igazodd) tananyagot és feladatokat, illetve
leadja az el6z6 héten szamara kiadott feladat megoldasat.

c. Hanem egri lakos:

e A cimére kiildott postai uton kapott feladatokat a hataridoig teljesiti, és postai uton
kiildi vissza az iskola cimére.

d. Tudomasul veszi, hogy az at nem vett feladatok tandrai hianyzasnak felelnek meg,
melyet igazolnia koteles.

e. Tudomasul veszi, hogy a hatarid6ig le nem adott feladat a 6. pontnak megfeleléen
keriil értékelésre.

Tanora megszervezhetd személyes jelenléttel is az iskolaban, legfeljebb 10 fovel
(tovabbiakban: kiscsoportos foglalkozas). A kiscsoportos foglalkozas idépontjat az el6z6
héten egyeztetni kell. Ezen a tanuld nem koteles részt venni, de ezt elézetesen jeleznie
kell. A kiscsoportos foglalkozas és az arra vald utazas nem titkozhet a tanuld mas, online
orarendi orajaval, és legkorabban 15:00-kor kezdddhet.

A pedagogus kotelességei, feladatai

Pedagogusok digitalis munkavégzésének rendje, formai

Az intézmény pedagdgusai az aktudlis kormanyrendelet alapjan, otthoni munkavégzésben

végzik pedagdgusi munkéjukat az alabbiak szerint:

a. a tanulok tantermen kiviili, online médszereket és megfeleld eszkozoket alkalmazd
oktatdsa-nevelése

b. rendelkezésre allas

A pedagogusok a Google Classroomban létrehozott tanulécsoportokon keresztiil vesznek

részt a digitalis oktatasban.

A digitalis oktatas-nevelés folyamatanak elemei

a tananyag kijelolése, atadasa

a tanulasi folyamat tdmogatasa

a tanulés folyamatanak ellendrzése

a fentiek kovethetd és ellendrizhetd rogzitése

a tanulo tevékenységének, tudasanak értékelése

a pontos adminisztraci6 vezetése, hataridok betartasa
szlilok, kollégak iddbeni, korrekt tajékoztatasa
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A rendelkezésre allas szabalyai

a. A pedagogus koteles a munkaidé teljes ideje alatt, munkanapokon 8:00-t61 16:00-ig
az intézmény — kiillondsen az igazgatd, a helyettesek és a kozvetlen felettesek,
munkatarsak — részére rendelkezésére allni, elérhetdségét biztositani.

b. A rendelkezésre allas kovetelménye nem zavarhatja a pedagogust a tanrendben
itemezett feladatainak ellatasdban, vagyis a digitalis foglalkozasainak
megtartasaban.

C. A rendelkezésre allas, elérhetdség jellemzéen online vagy telefonon keresztiil
biztositando, de jogszabalyi keretek kozott, vezetdi utasitdsra a munkavégzés az
intézményben vagy azon kiviil személyesen is torténhet.

A feladatok kiadasa



A feladatokat megfelelé mértékben, a tanulok terheltségét figyelembe véve kell
kiadni. Ugyelni kell arra, hogy a kotelezd érettségi targyak elsdbbsége érvényesiiljon.
A feladatok Osszeallitdsnal figyelembe kell venni, hogy beleférjen maximum 45
percbe.

A digitalis tananyag és feladatok kiadasa az adott tanora 6rarend szerinti kezdetéig
torténik.

A feladatoknak mindig meg van jelolve a beadési hatarideje, amely nem eshet
hétvégére, lehetdleg a kovetkezd ora legyen a hatarid6. Amennyiben nem lehet a
kovetkezd oraig, akkor észszerii, nem tal hosszua, de nem is tal rovid hataridoket kell
adni.

A pedagogus készithet heti tervet is, amelyben egy hétre elére meghatarozza a
megoldando feladatokat. Ebben az esetben a feladatok kiadasa a hét valamely
tanérajanak napjan torténik reggel 8:00-ig, és egy héttel késébb van a beadas
legkésObbi hatarideje.

Lehetdség van egy-egy téma projektben torténd megvalositasara is. Projektfeladat
esetén a beadasi hataridé minimum 1-2 hét, ez feladatfiiggd.

A feladatkiadas soran egyértelmiien jeldlni kell, hogy az adott feladat minek mindsiil,
azért, hogy a tanul6 szadmara egyértelmi legyen (6rai munka, szorgalmi, projekt, hazi
feladat stb.).

A tandr koteles leellendrizni a tanul6 altal elvégzett feladat meglétét a hataridd letelte
utani kovetkez6 foglalkozasig. Minden kiadott feladat megoldasat koteles a hatarid6t
kovetd online 6ran szoban megbesz€lni, vagy a megoldasrdl legkésdbb a hataridot
kovetd 3 munkanapon beliil javitokulcsot feltenni.

Amennyiben a tanulonak sziiksége van tovabbi segitségre, a pedagdgus tarthat
tovabbi online orat. Ez az ora kizarolag délutan szervezhetd, nem zavarhatja az
orarend szerinti délutani ordkat. Ezeken az ordkon osztalyzattal torténd értékelés
nincs, valamint hidnyzéas sem régzithetd.

Lehet6éség szerint az Uj anyag feldolgozasat videdkkal, hangos ppt-vel,
videokonferenciaval, tankonyvben, munkafiizetben 1évé szovegek, feladatok,
internetes forrasok kijelolésével, a tantargy, tanulocsoport jellegéhez igazodva kell
megvaldsitani.

A videokonferencids orak feladata a felmeriild problémak megbeszélése, tisztazasa,
magyardzat, gyakorlas, 0j anyag feldolgozasa, elore bejelentett irasbeli vagy szobeli
szamonkérés. Idépontja mindig az adott 6ra orarendi ideje. A pedagdgusnak az e-
naploéban vezetni sziikséges a tanuloi hidnyzéast a videdkonferenciarol. A tanuld
hianyzasat a sziil6 az osztalyfénoknek igazolja.

Videokonferencias orak tartdsanal eldnyben kell részesiteni az érettségi tantargyakat.
Egy nap egy tanulonak legfeljebb négy videdkonferencids ordja lehet, ezért a
videdkonferencias orak igényét a tervezett idépontot megel6z6 hét péntek 8:00-ig kell
jelezni az iskolavezetés felé, az erre megadott online feliileten. Az iskolavezetés
12:00-ig ellendrzi és igény szerint mddosittatja a videdkonferencias orak rendjét,
majd ezt a tanulok szamara elérhetové teszi.

A pedagogus adatvédelmi okokbol nem kérhet a feladat elvégzését igazolo, tanulorol
késziilt fotot, videot.

Azon tanuldk szédmara, akik nem rendelkeznek a digitalis oktatds feltételeivel, a
pedagogusok nyomtathaté formaban allitjak Ossze az adott héten digitalis
munkarendben elvégzett tananyagot/feladatot, és legkésébb a kovetkez6 hétfé 8:00-
ig eljuttatjak az iskolaba. Minden tananyag/feladat tartalmazza a tanuld nevét,
osztalyat, a tantargyat, a tanar nevét, a tanuld részére vald kiadasi dditumot, valamint
sziikség esetén a visszakiildés hataridejét is. Ezeket az intézményvezetés kinyomtatja,



tanulonként 6sszekésziti, €s egri tanuld esetén a portan helyezi el, nem egri tanuld
esetén kipostazza.

A pedagodgus a tanulok altal papir alapon elkészitett és visszakiildott feladatokat az
intézményvezetés jelzésére az iskola titkarsagan atveszi, kijavitja vagy javitokulcsot
készit, és gondoskodik arrdl, hogy a kovetkezd feladatkiadaskor a javitds vagy a
javitokulcs a tanulonak visszajusson.

Ellenorzés, értékelés

a.
b.

K.

Az alapelvek megegyeznek a normal tanrendii oktatas elveivel.

A pedagogus osztalyzattal értékelheti:

e atanul6 6rai munkdjat, a foglalkozason nyujtott teljesitményét

e az clsajatitott tananyagot a kovetkezd foglalkozas/foglalkozasok soran, vagy
online alkalmazas segitségével idozitett moédon

A szamonkéréseket eldzetesen be kell jelenteni az KRETA-rendszer feliiletén és az

oktatds soran alkalmazott platformokon a megel6z6 foglalkozas soran. A témazaro

szdmonkérést, dolgozatot legalabb egy héttel megeldzden kell bejelenteni.

Az értékelhetd feladatok alkalmazhat6 formai:

o fel- és letolthetd dokumentumok, fotok, képernyémentések, videdk, prezentaciok

o online tesztek

e projektmunka (egyénre szabott, fazisokban megvalosithatd, fazisonként is
ellendrizhetd, értékelhetd munkafolyamat és/vagy produktum)

A bejelentett témazaré dolgozatok ¢és szdmonkérések esetén, ha a tanulod

akadalyoztatva van annak megirdsaban, elore be kell jelenteni a szaktanarnak,

ellenkezd esetben elégtelen osztalyzatot kap.

frasbeli szamonkérés a tanora idésavjaban torténhet, vagy (online alkalmazasban) Gigy

adandé meg, hogy arra egy tandranyi id6 jusson. Szobeli szdmonkérés a tanora

1ddsavjaban torténhet, vagy a tanuloval elére egyeztetett idopontban.

A szamonkérés idépontjardl tajékoztatni kell a tanuldét a Google Classroom-on és

KRETA-n keresztiil.

Esszé, projektmunka stb. jellegli szdmonkérés elkészithetd a tanar altal adott mas

hatariddre is.

A papiralapti szamonkérést igy kell megtervezni, hogy a tanuloknak ne kelljen

kinyomtatniuk a feladatlapot, legyen lehetdségiik a feladatokat fiizetben vagy lapon

megoldaniuk. Fel kell hivni a figyelmiiket a fot6 értékelhetdségére.

A pedagogus minden hénapban a teljesitményiik alapjan adhat a tanuldknak havi

jegyet, 6rai munkaért. Havi jegynél az alabbiakat kell figyelembe venni:

» atanulo betartotta-e a hataridot

= minden kért feladatot visszakiildott-e

* milyen igényességgel készitette el a feladatokat

Az érdemjegyek szama nem térhet el a pedagdgiai programban meghatarozottaktol.

A kapcsolattartas szabalyai az iskola dolgozoi szamara

a.

A munkavallalok a rendelkezésre allas ideje alatt kotelesek az intézmény digitalis

kommunikécids csatorndin a kozleményeket minden nap kovetni, a feladatok

meghatdrozasakor azokra érdemben visszajelezni, a meghatarozott feladatokat

hatariddre végrehajtani.

A kapcsolattartas f6 csatornai:

e intézményi levelez6 rendszer, mely a munkavallalo szamara az 6 hivatalos e-mail
cimén érhet? el

e telefon



C.

Amennyiben a kommunikacids csatorna miikodésében a munkavallalo hibat észlel,
azt koteles haladéktalanul jelezni az intézmény titkarsagan.

7. A munkavégzés beosztasa

a.

b.

A vezetok benntartézkodasa: Amennyiben a rendelet masként nem rendelkezik, az
intézmény tanév elején meghatarozott vezetdi tigyeleti beosztasa szerint torténik.

A pedagogusok benntartézkodasanak rendje: Az oktatast-nevelést digitalis formaban
végzd pedagogusok kizarolag kiilon elrendelés alapjan kotelesek az intézményben
tartozkodni.

8. A munkavégzés digitalis eszkozei, dokumentalasanak médja, platformjai

a.

b.

KRETA:

e A tanitdsi o6rdk megtartdsat — témakor megnevezését, tanuldk értékelését,
hianyzésat sth. — a tanar minden esetben koteles a szokasos médon a KRETA-ban
rogziteni az adott tandra hetén vasarnap éjfélig.

e A hazi feladat részbe az alabbi mondat keriil beirasra: ,, Digitalis munkarend
szerint a Google Classroomban kiadott feladatok.”

o A sziilok felé a felmeriild problémaék jelzése tovabbra is itt torténik.

e A KRETA hetente lezarasra kerill, minden hetet kovetd hétfén. A kdzvetlen
munkahelyi vezetd koteles emlékeztetot felvenni a hianyrél. A pedagogus a
digitalis oktatds tudastartalmait olyan formaban koételes a kijelolt platformon
hasznalni, hogy azok késobb elérhetdok, a vezetok szamara ellendrizhetdék
legyenek. Lezart tanév utdn a tartalmak torolhetok.

Google Tanterem:

¢ Minden feladat kiadasa, ellenOrzés itt torténik.

e Minden tanar osztalyonként kiilon hozza 1étre a kurzusat. A tanul6 egyiitt latja a
tantargyi kurzusait, de minden tanar a sajat kurzusat latja, kezeli.

I11. A kollégiumra vonatkozo szabalyok

Ha ez a fejezet masképpen nem rendelkezik, a kollégiumra vonatkozoéan az altalanos
rendelkezések az iranyadoak!

1. A Kkollégiumi nevelétanarok feladata

a.

b.
C.

az oktatas, tanulds tamogatasa az osztalyfOnokkel, szaktanarokkal €és a tobbi
kollégiumi nevel6tanarral szoros egyiittmiikodésben

a kollégista tanulok iskolai tanulményi teljesitményének folyamatos nyomonkovetése
a tanulokkal napi, a sziilokkel eseti kapcsolattartds a digitalis kommunikécios
csatornakon, telekommunikacids eszk6zokon keresztiil

segitség nyujtas a tanulok egyéni problémdainak megoldasaban, kiilonos tekintettel a
kiemelt figyelmet igényld tanuldkra (HH, HHH, SNI, kiilondsen tehetséges tanuld,
digitalis eszkozokkel nem rendelkezd tanuld)

A kollégiumi ellatast igényld didkok szdmara folyamatos tandri tigyeletet biztosit a
kollégium.

2. A rendelkezésre allas szabalyai
A kollégiumi neveldtanar koteles a munkaidé teljes ideje alatt, munkanapokon hétfétol-
csiitortokig 12:00-t61 20:00-ig, pénteken 08:00-t61 16:00-ig az intézmény részére —
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kiilonosen az igazgatd, a kollégiumvezetd, a munkatarsak — rendelkezésére allni,
elérhetdségét biztositani.

A feladatok kiadasa
A digitalis tananyag ¢s a feladatok kiadasa a foglalkozasi 6érarendnek megfelelden, az adott
napon, amikor a tanulonak foglalkozéasa van, 16:00-ig torténik a Google Tanteremben ¢és
a KRETA-n keresztiil. A KRETA-ban és a Google Tanteremben a kollégiumi neveld ehhez
megfelel hozzaférési jogosultsaggal rendelkezik.
e A tandr a tanul6i munkat értékeli és rogziti a KRETABAN (teljesitette, ill. nem
teljesitette).
o A kollégista tanul6 hidnyzasardl minden esetben koteles neveldtandranak igazolast
benyujtani.
e Amennyiben a tanul6 igényli, a kollégiumi neveldtanarok elézetes egyeztetés utan
délutan egyéni vagy csoportos online orat tartanak 16:00 és 20:00 6ra kozott.

Digitalis taneszkozok kolcsonzése

Az intézmény a rendelkezésre allo digitalis eszkozeit (asztali szamitogépek, notebookok,
tabletek) a készlet erejéig, a sziilok altal kitoltott nyilatkozatok alapjan, az osztalyfonok
véleményének kikérésével, és a raszorultsag figyelembe vételével, ingyenesen a tanulok
rendelkezésére bocséjthatja a tantermen kiviili digitalis munkarend id6étartamara.

A bérbeadasrol bérleti szerzddés késziil.

A tanuld az eszkozt csak a tantermen kiviili, digitalis munkarenddel Osszefliggd
tevékenységekre hasznalhatja.

A sziil6/gondviseld az eszkdzben okozott kart kiteles megtériteni.



NYILATKOZAT

Alulirott szlil6/gondviseld nyilatkozom arrdl, hogy gyermekem,
(név, osztaly) szamara nem rendelkezem a digitalis tanulashoz
sziikséges eszkozzel és internetkapcsolattal. Ha ebben valtozas torténik, haladéktalanul
értesitem az osztalyfonokot.

A tantermen Kkiviili digitalis munkarend szerinti feladatok ellatasara vonatkozo
eljarasrendet tudomasul veszem.
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